
  

 

 

Offre d’emploi 

 Agent.e d’accueil 
A pourvoir rapidement 

 
Située dans le Maine et Loire, à proximité de Nantes, Angers et Cholet, la commune de 
Montrevault-sur-Evre (16 000 habitants) est une commune nouvelle créée en décembre 2015 
par le regroupement d’une communauté de communes (Montrevault Communauté) et de 11 
communes déléguées. 
 

 

DESCRIPTIF DU POSTE 
 
Pôle : Ressources 
Cadre d’emploi ou grade : Adjoint administratif 
Temps de travail : 21/35ème 
Rattachement hiérarchique : Sous l’autorité de Lucie GODET, responsable AJIM (Affaires 
Juridiques, Instances et Moyens) 
Mode de recrutement : 
 CDD de 3 mois renouvelable 
 
Missions : 

- Tenue du standard téléphonique 

- Gestion du courrier en arrivée de l’Hôtel de Ville  

 

Travail 3 jours par semaine (mardi, jeudi et vendredi) 

  
Profil recherché : 

-Qualité d’expression orale et écrite très bonne exigée 
-Connaissance des outils bureautiques (capacité à manier des tableurs et construire des 
présentations) 
-Esprit d’équipe, autonomie 

 
 
 
Rémunération : conditions statutaires – régime indemnitaire  
 
 

Merci d’adresser vos candidatures jusqu’au 13/01/2022 
 

Monsieur le Maire Hôtel de Ville - 2 rue Arthur Gibouin - BP 10024 - 49117 MONTREVAULT-
SUR-ÈVRE Cedex 

Courriel : recrutement@montrevaultsurevre.fr 
 

Les entretiens auront lieu la semaine 3 
 
Pour plus de renseignements, vous pouvez contacter le service Affaires Juridiques Instances 

et Moyens (AJIM) 
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